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Navodilo – postopek  za prevzem službenega vozila!

Voznik ki prevzema službeno vozilo je dolžen ob prevzemu izpeljati naslednji postopek: 

1.) prevzame mapo službenega avtomobila in preveri njeno vsebino 



________

2.) pregleda dokumente vozila ali so prisotni: 


· potrjen potni nalog 








________

· veljavno prometno dovoljenje za čas potovanja 




________

· veljavna zavarovalna modra kartica vozila z podatki o vozilu 


________

· EU obrazec poročilo o prometni nezgodi 





________

· Ostali potrebni dokumenti o vozilu 






________

3.) pristopi k vozilu in začne z pregledom od šoferskih vrat v smeri urinega kazalca : 

· preveri levo sprednjo pnevmatiko in levi bok vozila 



________

· se prestavi na sprednji del vozila in preveril svetila ter smerokaze 


________

· na sprednjem steklu preveri ali so na vozilu vinjete 






za Slovenijo in Avstrijo ter ali so veljavne in do kdaj. 



________

· odpre pokrov motorja in preveri nivoje tekočin ( olje v motorju, hladilna 



tekočina, servo tekočine, tekočina za vetrobransko steklo ) 



________

· zapre pokrov motorja ter se prestavi na sprednji desni bok vozila kjer 


preveri sprednjo desno pnevmatiko in desni bok vozila



________

· se premakne do zadnjega dela in preveri zadnjo desno pnevmatiko ter 

zadnji bok vozila  








________

· preveri zadnja svetila in smerokaze 





________

· preveri rezervno kolo v kolikor se nahaja na zunanjem delu vozila 


________

· odpre prtljažni prostor in preveri vsebino prtljažnega prostora 


________

· se premakne do zadnjega levega dela avtomobila preveri zadnjo levo

 pnevmatiko ter zadnji levi bok vozila in zaključi zunanji ogled avtomobila

________

· preveri obvezno opremo v avtomobilu ( gasilni aparat, varnostni trikotnik, 

komplet rezervnih žarnic, prvo pomoč, varnostni jopič, vlečno vrv,

 navigacijo…. ) 








________

· preveri stanje goriva v avtomobilu, ali je v avtomobilu rezervno olje, 

rezervna hladilna tekočina, vitrex






________
· Preveri delovanje motorja







________

· preveri splošno stanje vozila znotraj in zunaj 




________

· na prevzemni zapisnik napiše ugotovljeno stanje in zaključi prevzem vozila.
________

POMEMBNO
4.) avtomobil se predaja in prevzema osebno (voznik mora obvezno sam predati vozilo na podjetju) 

5.) ob vrnitvi vozila opozori na vse morebitne napake ki jih je opazil ob uporabi vozila 

( svetijo kontolne lučke, motor ropota, se kadi, avto je nestabilen… ) 
6.) ob predaji vozila prevzemnik preveri stanje vozila in vnese podatke v prevzemni zapisnik, ter prevzame zaključeni potni nalog.  
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